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Denna handbok och nyheter

Denna handbok beskriver hur du registrerar, andrar och raderar projekt och bostader.

For att kunna administrera projekt och bostader sa kravs det behdrighet pa anvandaren.

Salj- och képprocessen inklusive dokumenthantering beskrivs i separat handbok, Handbok Vitec
Online - Salj- och képprocessen. Den handboken finner du i dashboarden for férsaljning eller via

menyn Nyheter, se nedan.

Nyheter i de olika versionerna samt samtliga handbdcker till Vitec Online finner du under nyheter:

&

e Anders Overa

Foretag

F&rséljning

Projekt

Inredning

E-signering

Installningar

Nyheter i Vitec online

AR A E S A o o, i, S B A A e b
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Inloggning

Inloggning sker mot adress: https://www.viteconline.se

Du behover ert kundnummer, anvandarnamn och I6senord for att kunna logga in. Du anger ditt
kundnummer foljt av ett snedstreck (/) och darefter ditt inloggningsnamn i Saljstod. Losenordet ar
samma som i Saljstod.

/|

Vitec Online

Kundnr/anvindarmamn
30040/anders| X
Ldsenord
A80800808
9 vVIiTecC LOGGA IN

Support 0480-43 45 55

Om du saknar anvandaruppgifterna vander du dig till den som haller i ert Saljstdd hos er.

INSTALLNINGAR PA ANVANDARNA

De anvandare som ska kunna ha ratt att nyregistrera och uppdatera projekt behéver modullicensen
”Projektadministration Vitec Online” i Saljstod:

MNypraduktion
Objektexport
Online farzalining rwprodulktion

Projektadministration vitec online
Fondering 'webb
'jl nnanrihn
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Startsida

Efter att du har loggat in kommer du till startsidan. Hur mycket som visas i denna beror pa vilken
behorighet du har:

N VITEC ONLINE

v Start

Valkommen, Anders Overad

Vad vill du jobba med?

= (4] o o o ©

Foretag Forsaljning Projekt Inredning E-signering Installningar

Langst upp till vanster finns det mojlighet att ga till huvudmenyn, nas overallt i programmet. Du

klickar pa VITEC ONLINE | denna meny kan du alltid komma tillbaka till dashboarden fér projekt

genom att i menyn valja alternativet Projekt. Las mer i kapitlet Dashboard - projekt.

Langst upp till hoger finns sokknappen som du anvander for att soka efter projekt, bostader och
kunder. Du nar den med knappen E] Las mer i kapitlet Sok.
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Dashboard for projekt

En dashboard for projekt har lagts in for att kunna nyregistrera, administrera befintliga och visa
marknadsplatsoverforingar (vilka marknadsplatser projekt finns pa).

[N wvirec onune

V' Start - Projekt

Projekt
Nytt projekt Alla projekt Mina projekt Ej publicerade Publicerade Bostadsrattsforeningar

o

Handbok

Favoriter

Arena Svalan Ljusstaden Dansbanan Hallonbaten Prastkragen

Nytt projekt anvands for att nyregistrera ett projekt. Alla projekt ar de som du som anvandare har
ratt att se. Mina projekt ar de som du ar projektdeltagare i. Ej publicerade projekt ar de projekt som
inte har forts over till internet. Omvant visas de som finns pa internet under Publicerade projekt.
Dina foéreningar listas under Bostadsrattsforeningar. Denna handbok finns atkomlig via dashboarden.

De projekt som visas pa dashboarden ar de som du har markerat som favoriter.
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Projektregister

INMATNING

Nar du nyregistrerar eller andrar ett projekt kommer du till inmatningen:

@ VITEC ONLINE

V¥ Projekt dversikt Har véljer du

vilken flik du ska
arbeta med

Redigerar
Géddan

PROJEKTOVERSIKT BRF INTERNA UPPGIFTER INTERMET

o Grunduppgifter

Projektnamn Projektnummer Etapp
Gaddan 670105 1

Huvudprojekt Status Upplatelseform . Bebyggelsetyp
Pagaende v Bostadsratt, Aganderatt v Enfamiljshus, Flerbostadshus v

Har kan du som
systemadministratér
redigera instéllningen
och délja félt ni inte
anvander

o Viktiga fakta

Antal bostader

Overféring
till internet e

Har kan du
koppla T
projektet till

huvudprojekt

[1]

Inlaggning av
bilder, filer och
lankar

Nar du ar klar sa
sparar du din
information

Om du har registrerat
Brf sa kan du hér ta
bort kopplingen om
det blev fel

Manadsavg
3006

Manadsavgift, max

Ea - %

B L

Bilder  Filer  Lénkar Huvudprojekt Bostadsratusfrening Foretagsvy ~ Marknadsfor | Klar/Spara

e Projektoversikt. Har finns alla grunduppgifter du behover for att projektet ska
marknadsforas pa internet.

e Brf. Har lagger du in en Brf som ar kopplad till projektet

¢ Interna uppgifter anvands fér manga datum mm som inte visas publikt t ex produktionsstart
mm.

e Internet. Har stdller du in installningar for internet t ex svarsmeddelande i

intresseanmalningar mm.

Fliken Projektoversikt borjar med grunduppgifter dvs projektets namn, projektnummer, status,
upplatelseform mm. Det ar [ampligt att projektnamn, projektnummer och status &r obligatoriska falt.
Sen kan du med fordel dven markera alla andra falt som anvands pa t ex er hemsida som
rekommenderade falt. Dessa installningar kan du ldsa med om langre fram:
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v  Projekt registrering

Redigerar

Ornen

PROJEKTGVERSIKT INTERNA UPPGIFTER INTERNET
Falt markerade med % ar rekommenderade och bor fyllas i
Falt markerade med %% ar obligatoriska ach maste fyllas i

° Grunduppgifter

Projektnamn sk Projekinummer #% Etapp Bostadsratisforening

Ornen 677814 1 Brf Ornen

Huvudprojekt Status %k Upplatelseform % Bebyggelsetyp %

Svensknabben Pagéaende W Bostadsrétt v Flerbostadshus v
Kategori

Fatal kvar Y

I R Y T S N W e R e  r a VYLDV o WV S A S PNV S R R e v v W S L

Viktiga fakta anvands oftast pa egen hemsida:

° Viktiga fakta
Antal bostader % Antal byggstartade bostader Antal lokaler Antal byggstartade lokaler
25 18 2 1
Antal rum, min % Antal rum, max % Boarea, min Boarea, max
1 5 35 125
Manadsavagift, min Manadsavgift, max Prisintervall, min % Prisintervall, max
3500 8600 1345000 6750000
Tilltrade, text %
Hosten 2020
B P R Ty Ty W Ny T N N R W S A S AP A PP gy

Lage anvands for att ange var projektet ligger. Adress kan fyllas i och anvands bl.a. for att gora en
koordinatuppslagning (tryck pa “Hamta koordinater”). | det fall adressen inte kan hamtas sa kan du
sjalv i kartan markera var projektet ar beldget. Du kan zooma in och ut i kartan. Markera med ett
musklick var projektet ar. Uppgiften sparas nar du sparar projektet och kartans koordinater skickas
till er hemsida och marknadsplatser som t ex Hemnet nar du har gjort en marknadsplatséverforing.
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0.

Gatuadress

Hamboplan 4

Postnr on SE
39365 Kalmar =

KOORDINATER

Kommun
Kalmar v

Forsamling

Omrade NYTT
Lindsdal W

B e T P Yy T

Saljande beskrivning anvands for att beskriva projektet:

e e e e i e e e e T i L T T Vi g I

o Saljande beskrivning

""" N ey T T N N T N T T T e N Y e WYY

Rubrik saljande text Kort saljande text (88 tecken)
Bo bra i Ornen! Ornen, vart nya projekt i Lindsdal. Har bygger vi bra ligenheter till fsrmanliga
priser.

Lang saljande text (76 tecken)
Ett kanonprojekt med riktigt hdg standard pa bostaderna. Internet via fiber.

Projekibeskrivning (234 tecken)
Snart kan du bo s& hér. | ett valplanerat, nybyggt rad- eller parhus, néra allt du behéver dagligen, och samtidigt néra grénskande natur. Det basta av wa vérldar, skulle
man kunna s&ga, till en kostnad som verkligen tal att jimfaras.

A B a BB i AN I 0 NI o o L I P A a AN A s Pt B i B i s s B DI NN P

Omrade, lage, omgivning mm kan fyllas i for att beskriva service mm som finns i ndrheten:

i e i i e e e T i e e O N i e e e e i i e L A

° Omrade/lage, omgivning
Omgivning (25 tecken) Kommunikationer (13 tecken)
Villor och flerbostadshus Buss och hil,
Service (20 tecken) Allmant (2 tecken)
Ca 1 km till centrum Dagis mm.
Parkeringsmdjligheter (44 tecken) Végbeskrivning (80 tecken)
Garage gar att hyra. Fria parkeringsplatser. Kor norra vagen mot Lindsdal, svang hger mot Lindsdal i korsningen mot
Forlésa.
Ovrigt (26 tecken)
Extra farrad gar att hyra.

11
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Fliken Interna uppgifter anvands for att ha koll pa vad projektet kallas for internt, vad det ev. hette
tidigare, fastighetsbeteckning, affairsenhet mm och inte minst de olika datum som behovs.
Maklare/séljare som logga in och ska arbeta med projekten som inte har behorigheten
"projektadministration” far i normalfallet inte heller dndra pris pa bostdderna. En del vill det och
darfor finns det en instéllning enligt nedan:

Ornen

PROJEKTOVERSIKT INTERNA UPPGIFTER INTERNET

Falt markerade med % ar rekommende e och bor fyllas i

o Intern information

Internt namn idigare namn astighetsbetecknin Affarsenhet
Fageln Eagle Ornen 1:1, Ornen 3:78 Afférsenhet Vitec Bostéder v
Region Foretag Resultatenhet Distrikt
Region Hus Sydost v Vitec Bygg AB R 12345 v 54150, Kalmar innerstad v
Produkt Samagt med Relaterade projekt (6 tecken)

v Géddan
Bankgiro PlusGiro Projekmnr OCR Projektnr utveckling
6770515-1 8415121 677814 45421

Projekinr eftermarknad

87887871 . Maklaren/séljaren far &ndra pri

O T N YU I A Ay B P i P I N I S Toy U P PRI RIS

Fliken Internet anvands for att ange uppgifter som behovs specifikt for internet t ex svarsmail mm:

Redigerar
Ornen

PROJEKTOVERSIKT INTERNA UPPGIFTER INTERNET

Falt markerade med % r rekommenderade och bér fyllas
Falt markerade med ar obligatoriska och méste fyllas

o Intresseanmalan

Rubrik Meddelande (60 tecken)
tack for er anmalan Vi hor av oss sa snart saljstarten har startat i turordning.
alsning Faretag Kontaktpersor Kontaktperson 2
Med vénlig hélsning Vitec Forvaltningssystem AB, KALMAR Vv Anders Overa v Annelie Almstrém v
o Sokord och uppgifter fér hemsidan
Sckord, det fi
chord, dettinns Balkong Uteplats Garage Parkering Hiss

B T e o T VL VNPT NP SO R SRy PPy PV S DY S W W S Y PR PSP R Y P S N S W P P TP EP

OBS! For att intresseanmalan ska fungera sa behover projektet foras over till internet. Projektet
maste ha en huvudhandldggare inlagd. Anvandare behdver ha en e-postadress inlagd.

12
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Sokord och taggar mm &r inget som fungerar med automatik pa er hemsida utan det maste kodas
specifikt av de som gor er hemsida. Daremot finns maojligheten via Vitec Online att fylla i dessa
uppgifter sa att er leverantor av hemsidan kan utnyttja falten.

Langst ner pa sidan finns kryssen for att detta projekt ska visas i Arena och dven om képarna ska
kunna goéra sina inredningsval i Arena eller ej.

o Arena

Projektet ska visas pa Mina sidor/Kundportal

3 invedning ska visas pa Mina sidor/Kundportal

o =) ] % & @

Avbiyt | Bilder  Filer  Lankar Huvudprojekt Bostads Foretagsvy ~ Marknadsfor | Klar/Spara
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FORETAGSVY

Inmatningsformular i Vitec Online kan redigeras sa till vida att falt kan stangas av for inmatning.
Detta gor du genom att valja Redigera féretagsvy:

Uttkad intresseanmalan ska visas

pa hemsidan

o @

Foretagsvy  Marknadsfor | Klar/Spara

OBLIGATORISKA FALT (FOR ADMINISTRATORER)

Det finns nu mojlighet att vélja vilka falt som ska vara obligatoriska for att kunna spara. Tank pa att
inte satta for manga sa att det blir ett hinder i anvandarens vardag. Obligatoriskt falt = maste vara
ifyllt for att kunna spara.

Behorigheten ar satt till administratér for att fa valja vad som ska vara obligatoriskt att fylla i. Du nar
mojligheten pa inmatningskort under Redigera foretagsvy:

Y

Miljo, antal po&ni Foretagsvy

Alla falt

Redigera Min vy

Redigera Foretagsvy

Féretagsvy = Klar/Spara

Obligatoriska falt kan sattas pa de flesta falttyper, men inte:

- Listrutor i vilka det finns flerval (fler an ett val kan valjas)
- Eventuella berdknings-/visningsfilt (utgraade)
- Kryssrutor
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Falt som &r obligatoriska visas med *#% . Exempel:

@ oo Obligatoriska
falt

Artikelns namn sk Artikel nr %

Yiterdorr Mélle M0324

Fabrikat % Produktgrupp sk Re
Doro v Ytterdorr v Sy

W Y P Y N W Y. W W T

Y

T I R R R N N I N T N N N T W W N W W YR WV WY Py W W

REKOMMENDERADE FALT (FOR ADMINISTRATORER)

Det finns nu mojlighet att valja vilka falt som ska vara rekommenderade (bor fyllas i). Det ar inget
krav att falten ska vara ifyllda for att kunna spara. Ni kan anvdanda dessa markeringar i flera syften.
Ett ar att markera vilka falt som visas pa beskrivningen pa internet, ett annat ar att fyll i detta for att
vi maste ha den héar informationen for att...

Behorigheten ar satt till administrator for att fa vélja vilka rekommenderade falt som ska vara
markerade att fyllas i. Du nar méjligheten pa inmatningskort under Redigera foretagsvy:

¥ WYY W New ¥ v e S S T L L

v
Foretagsvy

Miljg, antal poani

Alla falt

Redigera Min vy

Redigera Foretagsvy

Faretagsvy = Klar/Spara

Rekommenderade filt kan sattas pa de flesta falttyper, men inte:

- Kryssrutor
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Falt som ar rekommenderade visas med * . Exempel:

o Grunduppgift
Rekommenderade falt

Artikelns namn sk Artikel nr %

Yiterdorr Malle MO324

Fabrikat % Produktgrupp ¥ R
Doro v yiterdarr v Sy

W W WP S N T

Y

N I O T R T R N N T N T R N N N N T N T . W W W W W N L T W,

LISTRUTOR FOR ADMINISTRATORER
Det finns nu mojlighet att lagga till och ta bort val fran listrutor utan att behéva ga via Capifast
CRM/Saljstod Nyproduktion.

Behorigheten ar satt till administrator for att fa valja vilka val som ska finnas. Du nar mojligheten pa
inmatningskort under Redigera foretagsvy. Skriv in ditt nya varde och valj Lagg till. Omvant sa valjer
du i listan Val att ta bort det varde som ska tas bort foljt av knappen Ta bort:

L&gg till/ta bort val i listrutan Kategori

\OJ'm pa nytt val

EU-BIomman|

Val att ta bort
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% VviTecC

PROJEKTREGISTER — OVERSIKT

Utifran projektets dversiktsbild kommer du till inmatningen genom att klicka p3 rubriken eller Andra:

v Projekt dversikt

."\:/m&;kv Oppnar upp
Ornen inmatningen for bilder
Bilder
&
c}«?
&
[ Jolel
Grunduppgifter

Projektnummer - 6778

Status - Pagaende Du
Upplatelseform - Bostadsratt k_cl’lmmer
Bebyggelsetyp - Flerbostadshus ::'lmatning
Antal bostéder - 25 en av

Antal rum - 1- 5t projektet

Boarea - 35 - 125 kvm
Pris - 1345 000 - 6 750 000 kr
Manadsavgift - 3 500 - 8 600 kr

Brf - Brf Ornen

Lank till
Brf'en

Tilltrade - Hosten 2020

Investeringsbeslut - 2020-02-!
Produktionsstart - 2020-02-02
Saljstart - 2020-03-01

Fortur - 2020-03-02 - 2020-03-31

Képanmalningar - 2020-04-01 - 2020-04-30
Y SV VY I )

Favoritmarkera

projektet

Journal

JOURNAL (18)

Marknadsfoéring

Ett kanonprojekt med riktigt hog standard pa bostéderna. Internet via fiber.

Projektet har éverforts till internet och finns pa Hemnet.

Visningar
KOMMANDE (0)

PASSERADE (12)

Har oppnar
du menyn

Intressenter och kdpare

SKAPA TURORDNING

INTRESSENTER MED TURORDNINGSNUMMER (0)

INTRESSENTER MED ANMALNINGSDAG (2)

Har bearbetar du

INTRESSENTER SOM TACKAT NEJ (2) int ressenter, kOpa re

KOPARE (16)
KOPARE FORETAG (1)
Listor pa dina objekt
Bostader som ingar uppdelade

per status
TILL SALU VI (2)

B T Yy e T T Y Iy T T W W SNV N LW W N

Oversikten ska ge dig méjlighet att hoppa till den del som du ska arbeta med. Liangre ner pa sidan ser
du t ex vilka bostader som finns pa Hemnet:

Lankar

Kommuninformation
Kalmar kommuns barnomsorg
Lés mer om bostaden

Pa hemnet

3001, ORNVAGEN 1, TILL SALU

3004, GRNVAGEN 1, TILL SALU

3031, BRNVAGEN 1, TILL SALU

17
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PROJEKTREGISTER - MENY FOR ATT VALJA SIDA

Langst upp till hoger sa har du menyn som idag innehaller:

Andra
S Skapany 2

Marknadsplatsoverforing

Ohjekt - Bilplatser Listor >
Objekt - Bostadsratter Inredning >
. Objekt - Villor Deltagare
1069 standard pa bostaderna. Ir
‘ernet och finns pa Hemnet. Texter Dokumentmallar
Entreprenorer Dokument for e-signering
Turordning bilplatser Bilder
Turordning bilplatser export Filer
Lankar
Egenskaper

Vitec Kunskap

R T Y I R . L S S W R S Y Wy POV PV P W WL W

ANDRA

Du kommer in i inmatningsformularet.

SKAPA NY

En undermeny dyker upp sa att du kan valja mellan att skapa ny intressent, bostadsldgenhet, villa,
tomt, bilplats eller planlosning (inredning).

MARKNADSPLATSOVERFORING

Med detta val sa kommer du kunna viélja var projektet ska synas och dven foras over till internet.
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LISTOR

Har kommer du at fler listor an de som visas pa oversiktsbilden. Exempelvis “Objekt — Bostadsratter”
vilket visas en lista Over alla bostadsratter i projektet oavsett status. Har finns ocksa sarskilda
turordningslistor avseende bilplatser.

INREDNING

Har finner du listor pa planlésningar, rum och artiklar som ar knutna till projektet.

DELTAGARE

Har far du fram en lista 6ver de som ar deltagare i projektet. Inldggning av deltagare gors via Saljstod.
| listan far du fram deras kontaktuppgifter och vilken roll de har samt majlighet att skicka e-post eller
SMS till deltagaren.

v Deltagare
Deltagare -
. b mmm
Ornen b ow n

D Namn Initialer Befattning Telefon Mabilnr Epostadress Handlaggaretyp

D Anders Overa AO Kundansvarig 0480-447413 070-37199 40 anders.overa@vitec.. Dokumentansvarig, ...
D Michail Chatzikirkou MC Kundansvarig 0480-4474 11 070-31444 11 michail@capitex.se Séljare

a Gunilla Erlandsson GE Serviceansvarig 070-3719940 gunilla.erlandsson@. Dokumentansvarig

won o Lo po o p BEUMEIRR 1 pn ot Bt o prnst g FESLIEHRTEMEW GG o QABDABTALE s o r0FOATE 90 400 o g ANGRTS OYCFABUILER 2 SMEKIAR S g b sk s i memt®

Réattigheterna i Vitec Online styrs av denna lista. Om man ar med i projektet oavsett roll sa kommer
detta projekt att bli “mitt”. Detta innebar att nar en méaklare loggar in sa kommer maklaren endast
att se de projekt maklaren ar deltagare i. Listorna i dashboarden pa Forsaljning och Projekt som heter
Mina projekt anvander deltagarlistan enligt ovan.

Ni bor ha minst en som ar dokumentansvarig i varje projekt. Det ar den som ar dokumentansvarig
som hamtar vilka dokument som ska vara tillgangliga och kan dven modifiera dokumenten som
anvands i detta projekt.

DOKUMENTMALLAR

Under dokumentmallar finns de dokument som dr dokumentanpassade. Du som ar
dokumentansvarig i projektet kan lagga till dokument och anpassa de som anvands i projektet.

DOKUMENT FOR SIGNERING

Har visas de dokument som ligger ute for e-signering, forfallna och signerade mm i projektet.
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BILDER/FILER/LANKAR

Du kommer till inmatningen for bilder, filer och lankar.

EGENSKAPER

Ibland kan det behovas ett GUID pa ett projekt dvs ID-numret pa projektet som skapas av systemet.
Det kan vara nadgon webbyra som behover detta. Under Egenskaper kan du fa fram det samt nar
projektet fysiskt registrerades forsta gangen, vilket internt foretag det tillhor m.m.

VITEC KUNSKAP

Har far du en direktlank till Vitec Kunskap for att se instruktionsfilmer m.m.

BILDER

Har ser du projektets huvudbild. Du kan bladdra mellan bilderna genom att dra bilden till vianster
eller anvanda pekskarm/lasplatta.

Bilder

® OO0

Det gar dven att lagga till bilder med hjalp av att véalja Bilder i menyn eller klicka pa rubriken Bilder
enligt ovan.

LAGE

Med hjélp av de koordinater som ar angivna sa visas karta var projektet ar belédget.
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FILER

I menyn kan du valja filer for att se de PDF-filer som &r inlagda pa projektet.

Nér en fil 1aggs till pa en bostad eller i bostadens journal ar det forinstallt att filen inte ska foras over

till internet. Detta for att undvika att olampliga dokument laggs ut pa internet av misstag.

Expandera  (@—

Byt filnamn
Bofaktablad

Journalkategori

D Filen publiceras pa internet

D Visas p& Mina sidor/Kundportal

P T N P N N A N T A P S U G ST = S Sy Py

Nar du kryssar for att en fil ska foras over till internet sa far du en sékerhetsfraga:

Filen publiceras pa internet

Ar du szker pa att din fil ska foras dver till internet?

Tank pa attinte fdra dver dokument, avfotograferade/inscannade kérkort etc som kan innehélla personuppgifter.
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LANKAR

Under lankar sa syns de lankar som ar inlagda pa projektet. Det gar dven att lagga till lankar via
menyn.

Lankar

Kommuninformation
Kalmar kemmuns barnomsorg

Las mer om bostaden

Lankar kan kategoriseras. For att gora det krdavs administratorsrattigheter.

For att lagga till val sa 6ppnar du upp lankar sa att hégervyn visas:

Légg till/ta bort val i listrutan Léankkategori
Drtinariilm| x

Val att1a bort

| bilden ovan klickar du forst pa kugghjulet till hoger om faltet Kategori. Du far upp en dialog och dér

valjer du att skriva in ditt nya val t ex "Dronarfilm”. Valet laggs till genom att trycka pa knappen Lagg
till. Om du ska ta bort ett val sa ar skillnaden att du véljer det val du ska ta bort i dialogen ovan under
"Val att ta bort”. Valet tas bort med knappen Ta bort. Du maste vara administrator for att kunna géra
detta.

VISNINGAR

Du ser vilka visningar som finns pa projektet genom att vélja Kommande eller passerade visningar.
Hantering av visningar ligger pa saljrollen. Se separat handbok for Forsaljning.

INTRESSENTER OCH KOPARE

Hantering av intressenter och kdpare gors med rollen forséljning. Se separat handbok fér Férsaljning.
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BOSTADER, BILPLATSER, PA HEMNET

Under bostader sa visas de bostader som finns upplagda i projektet uppdelat per status for att
snabbt kunna hoppa till bostader till salu osv. Darefter visas de bilplatser ni har lagt in pa projektet.

Langst ner sa ser ni vilka bostader som finns pa Hemnet. Syftet med det ar att kunna halla koll sa att
man utnyttjar Hemnet maximalt. De flesta far ha 5 st bostader pa Hemnet i Hemnets tréafflista (dven
kallat Framhavda objekt). Om det visas fler an 5 st i bilden nedan sa bér man ta bort éverskjutande
del och likasd om det visar firre s& kan man ligga till fler om det finns. Ar alla bostaderna p& Hemnet
salda sa kommer inga bostader visas sa da ar det lampligt att ta bort dessa och lagga ut nagra som éar
till salu i stallet.

Bostader

TILL SALU VI (2)

TILL SALU BR (23)

SALD BR (6)

Bilplatser

HYRESLEDIG BI (25)

Pa hemnet
3001, BRNVAGEN 1, TILL SALU
3004, BRNVAGEN 1, TILL SALU

3031, ORNVAGEN 1, TILL SALU
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Bostadsrattsforening

Du nyregistrerar en bostad genom att ga in pa projektet och trycka pa (+). Darefter far du fram
menyn i vilken du valjer vilken bostadstyp som ska registreras:

KOPPLA EN FORENING TILL ETT PROJEKT

Nar du har registrerat ett projekt och ska koppla detta till en férening sa gar du in pa
inmatningsformularet pa ditt projekt och klickar pa knappen Bostadsrattsforening langst ner. Du
kommer fa en sokruta:

Bostadsrattsforening

Sok efter bostadsrattsforening att koppla till Ornen
sok Bostadsrattsforening

Brf Ornen|

Du startar sdkningen och du kommer kunna vélja ”Ny bostadsrattsforening” i det fall den inte redan
finns alternativt valja féreningen som redan ar inlagd.

TA BORT EN KOPPLING TILL EN FORENING PA ETT PROJEKT

Om du har kopplat en férening till ett projekt och du ska ta bort den sa gar du in pa
inmatningsformularet pa ditt projekt och klickar pa knappen Bostadsrattsférening langst ner. Du
kommer fa en kontrollfraga:
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Bostadsrattsforening

Det har projektet har koppling till bostadsrattsforeningen Brf Ornen.

TA BORT KOPPLING AVBRYT

BOSTADSRATTSFORENING — OVERSIKTSBILD

Om du har kopplat en forening till ditt projekt sa kommer namnet visas i projektets 6versiktsbild och
namnet ar klickbart sa du kommer fran projektet till din férening.

— | Oversiki
= Brf Grnen

Bilder Journal

JOURNAL (0)

Kontakter och lagenheter

KONTAKTER (1)

LAGENHETER (29)

Grunduppgifter

Organisationsnummer - 550580-1524
Organisationsform - Bostadsrattsférening
Adress - Box 652, 391 27 Kalmar

Telefon - 0480-65454

E-post - info@brfornen.se

Bankgiro - 674 512-2

Plusgiro - 8415 15-2

Projekt - Ornen

Du kan klicka pa ”Bilder” for att lagga till bild pa Brf ‘en.
Under grunduppgifter ser du de viktigaste uppgifterna om féreningen.

| journalen kan du lagra filer, hdndelser och noteringar.
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Pa den hogra delen sa ser du vilka kontaktpersoner som finns:

v Kontaktpersoner

Kontaklpersoner

Brf Ornen T+ ol

Fdrnamn Efternamn 4 Telefon direkt Mobiltelefen E-postadress Kontakttyp

D Bertil Bertilsson 070-151656 har firmatecknare

| listan ovan kan du vilja att lagga till kontaktperson med + Inmatningen visas till hdger. Du kan

dven markera en befintlig kontaktperson och dar valja “Handlaggare” langst ner sa kommer du till
samma inmatning:

&

Kontaktpersoner i Brf

Namn
Bertil Bertilsson

Mobil
070-151656

Telefon arbete

Telefon bostad

E-postadress

Personnummer Kon

[:] Utlandskt

personnummer

Fodd ar Fodd manad Fddd dag

Personkategori
Kontaktperson v

Kontaktpersontyp Brf
ar firmatecknare i Vv BrfOrnen
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| bilden ovan kan du hantera de vanliga uppgifterna som namn, telefonnummer och e-post. Om du
ska skriva ut dokument med e-signering sa kan du lagga in personens personnummer har for att det
ska hamtas till dokumentet. | annat fall kan du fylla i det nar dokumentet ska skrivas. Ange dven om
personen ar t ex firmatecknare eller dylikt sa du har den informationen senare.

v Kontaktpersoner

—  Kontaktpersoner

v FH
Brf Ornen Tt oo

O Férnamn Efternamn 4 Telefon direkt Mobiltelefon E-postadress Kontakttyp

Bertil Bertilsson 070-151656 har firmatecknare

Anvands for att
andra

kontaktpersonens
uppgifter

Anvands for att ta
bort personen till
foreningen

o i L 8

Ta bort relation Handlaggare  E-post  SMS  Skrivut

Om du andrar en férenings uppgifter sp kommer du till inmatningen (samma som vid nyregistrering)

REGISTRERA NY BOSTADSRATTSFORENING

Du kan registrera en ny bostadsrattsforening i samband med att du registrerar ett projekt (via
knappen Bostadsrattsférening).

Du borjar med att soka och far du ingen traff sa valjer du "Ny bostadsrattsférening” enligt nedan:

Bostadsrattsforening

Sok efter bostadsrattsforening att koppla till Bjornen
sok Bostadsrattsforening

Brf Bjérnen

Ny bostadsrattsférening

% VviTecC
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Ditt inmatningsformuldr kommer fram:

v Projekt registrering

Redigerar

Brf Bjornen

0-

Brf namn

Brf Bjérnen

Gatuadress

Box 782

Telefon
0480-123456

Bankgiro

B6666-7443

Foreningens req. datum Kostnadskalky
2020-07-01 2020-07-15

Avbryt

Organisationsnummer

550601-0101

Postnumme:

391 27

E-postadress

info@brfbjornenikalmar.se

Plusgiro
B38485-6

Prel. ekonomiks plan
2020-10-01

Ekonomisk plan

~

ade och bor fyllas i

h maste fyllas i
Organisationsform
Bostadsrattsforening v
on
Kalmar
Hemsida
Kopdatum Godkind av styrelsen

o =]

Faretagsvy | Kla/Spara

Dy fyller i de uppgifter du kdnner. Du kan alltid ga tillbaka till din forening och komplettera med mer
information i takt med att ny information blir kdnd. Nar du &r klar spara du med Klar/Spara.

Nasta steg ar att ldgga in kontaktpersoner som gors via listan Kontakter (beskrivet tidigare i detta

kapitel).

Lagenheterna som finns i projektet kommer visas har. Detta forutsatter att du registrerar projekt och
forening innan du lagger in lagenheterna. Om du lagger in ldgenheterna forst sa behéver du koppla

foreningen till respektive lagenhet.

| dagslaget behover du anvanda Saljstod for att koppla bostdder direkt till féreningen.
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Bostadsratter

Du nyregistrerar en bostad genom att ga in pa projektet och trycka pa (+). Darefter far du fram
menyn i vilken du valjer vilken bostadstyp som ska registreras:

N VITEC ONLINE

v Projekt dversikt

. Andra
Ornen
Intressent Skapany >
Bilder doumal Bostadsratt Marknadsplatsoverforing
N2 JOURNAL (18) e
‘?5\0 Villa Listor >
‘9
<
Tomt Inredning
Marknadsforin ]
9 Bilplats
. — . . Deltagare
Ett kanonprojekt med riktigt hog standard pa bostaderna. |
Planlosning
Projektet har dverforts till internet och finns pa Hemnet. Dokumentmallar
Dokument for e-signering
Visningar 15

B Al ot Y SV WV SV s W I L N R N O e B Y el oV LV ¥ v

INMATNINGSFORMULAR

Inmatning av uppgifter sker pa en sida.

v Bostadsritt registrering

Redigerar
3002, Ornvégen 1, 393 65 Kalmar *

Falt markerade med % ar rekommenderade och bor fyllas i

Félt markerade med %% ar obligatoriska och maste fyllas i
o Grunduppgifter

Projekt BRF Fastighet ¥
Ornen Brf Ornen Ornen 111
Lagenhetsnummer %% Folkbokfaringsnummer % Husnummer Hustyp
3002 4302 1
Etapp (projekt) Inflyttningsetapp Produktionsstart s Saljstart

1 1 2020-09-01 2020-10-01
Kategori %
Svanen mérkt v

o Beskrivning

Upplatelseform sk Status %% D
- VE””EFJEQEI”TET
20 POPTIICCIU P b b B g PP P b p it i oy N 0 et TSI L Bk g S A PRy A 0 P 5 8 ek B ST P 8, N N P NPT PP R Y SRy TP P

Grunduppgifter: Har ser du vilket projekt och bostadsrattsforening bostaden ar kopplad till.
Lagenhetsnummer och husnummer ar alfanumeriska falt och om du vill att bostdaderna ska bli
sorterade efter detta sa behdver du ténka pa hur du skriver in numret. Om du har tva siffror pa t.ex.

29
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husnummer sa anger du 01, 02, 03 osv. Om du anger det numeriska vardet 1, 2, 3 osv sa kommer
sorteringen bli fel eftersom det blir 1, 10, 11, 2 dvs sortering sker med start pa forsta tecknet och
siffran 2 kommer efter 19 om man raknar fran vanster.

Via knappen foretagsvy langst ner sa kan administratérer hos er stélla in vilka falt som ska vara
obligatoriska eller rekommenderade (bor fyllas i). Det dr ocksa administratérerna som via knappen
Foretagsvy staller in valen i de olika listrutorna.

e Beskrivning

Upplatelseform 3%
Bostadsratt

Objekttyp %%
Bostadsrattsldgenhet

Uteplats 3
Balkong

Uteplats fritext

Antal rum min k¥
1

Kiskstyp
Kok

o Bilplats

Bilplats (118 tecken)

Vv D Visningsldgenhet

Status %%k
v Till salu
Byggnadsar
B 2021
Uteplats 2 Typ avmark
v v
Antal rum max Antal sovrum min 3% Antal sovrum max
0 ) Forradsnummer Ovriga utrymmen
Forrad
4 4302-1

En garageplats erbjuds till varje bostad for fn 350 kr/manad. Om du behdver fler &n en plats kommer kilista uppréttas

D Souterrangvaning

D Etagevaning

Markarea
N 0

Boarea %%
345

Biarea

Internet/Telefoni/ TV (12 tecken)

Oppen fiber.

B I Y Y i Y N R e e amt Y R  l l  aa

Lage hamtas fran projektregistret nar du nyregistrerar en bostad. Men vanligt &r ocksa att kopiera.

0-

Gatuadress

Ornvégen 1

Postn ort
39365 Kalmar
HAMTA KOORDINATER
Kommun

Kalmar

Forsamling

Omrade

Lindsdal

Vaningsplan

1
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5
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Totalt
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Pris anger du i falten Insats och Upplatelseavgift. Dessa tva tillsammans blir listpris och
forsaljningspris. Om det sker en justering ner eller upp sd kommer faltet prisjustering redovisa
differensen. Det ar forsaljningspriset som fors 6ver till dokument, internet m.m.

Manadsavgiften anges som arsavgift. Du har ocksa mojlighet att specificera vilka delar som ingar i
ars-/manadsavgiften. Tilldggen for internet, telefoni, TV och ev. tilldgg 1 och 2 summeras.

e Ekonomi
Insa Ipplatelseavgift Listpris Forsaljningsp: Prsjustering
1173000 600000 1773000 1773000 0
42000 3500
4200 350
2400 200
1800 150
Tillagg 1
0 0
0 0
1et, Telet I
8400 700
0 0
0 0
50400 4200

N W e e o L  a aa aaro  T  PP AW eRw W SP

Under tabellen sa visas manadsavgiften for hemsidan, andelar och driftkostnad (som tillkommer):
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ft (pa hemsidan) Manadsavaift (pa hemsidan)
3500 %
Andel i forening 1 Andel i forening 2
132
Andel av arsavgiften Manadsavgift 2 (for avtal) Arsavgift 2 (for avial)
0 0
° Driftskostnad
Uppvarmning kr/man Forsakring ki/mén Vatten/aviopp kr/man Renhalining kr/man Sotning ki/man Hushallsstrém kr/man
0 0 0 1] 0 0
Samfallighet kr/man Owrigt kr/man Summa driftkostnad kr/man
0 0 0
BB b S s B it 0 i g I 0 o BB BRI Ay BB B0 B B s B 0 A BB B B N o b R gt N D P

Tilltrade: Har kan du ange preliminar tilltradesdag i form av text eller ett preliméart datum for att
exponera detta pa t ex internet. Uppgifterna om den definitiva tilltrddesdagen anges i kdpprocessen.

e Tilltrade

Tilltradesdag (fritext) Preliminar tilltradesdag
Hosten 2022 X

o Marknadsfaring

Rubrik

Kort beskrivning (54 tecken) Lang beskrivning

En vélplanerad ldgenhet med hog standard pa inredning.
Visas pa Hemnet som Marknadsférs som

D Nyproduktion D Bostad 1ill salu Bostadsrart D Bostadsratsvilla D Seniorboende D Trygghetshoende

sa lang beskrivning pa Hemnet

@ visa kort beskivning pa Hemnet Qv

Omrade Boplats Géteborg Stadsdel Boplats Goteborg

° Kontaktpersoner
Handlaggare 1 Relationstyp :
A - NY HANDLAGGARE
Anders Overa b Séljare v

Handldggare 2 Relationstyp

o @ B % F =

Avbryt  Bilder Filer Lankar  Besikiningar ore Klar/Spara

32
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Under marknadsféring kan du skriva in rubrik och sdljande beskrivning. Det ar har du anger var
bostaden ska visas pa Hemnet t ex i trafflistan i Hemnet dar man brukar fa ha med fem bostader i
respektive projekt eller om den ska synas efter att man har valt att visa projektet pa Hemnet. Dessa
kallas dven framhéavda objekt hos Hemnet. Du kan dven vélja om kort eller lang beskrivning ska visas
pa Hemnet.

Marknadsfors som: Har anger du om lagenheten ar en bostadsratt, Bostadsrattsvilla el dylikt.
Uppgifterna anvands av olika marknadsplatser. Om du dr med i Boplats Goteborg finns dven nagra
specialfalt for detta.

Sist pa inmatningsformularet finns maojlighet att ange handldggare och dessa uppgifter syns pa er
hemsida/marknadsplatser. Om du inte har angett ndgon handldggare sa kommer bostaden inte visas
pa Hemnet.

Langst ner pa sidan finns nagra olika knappar:
- Avbryt. Anvands om du har gjort andringar och vill avbryta utan att spara nya uppgifter.
- Bilder.
- Filer.
- Lankar.
- Besiktningar.
- Foretagsvy.
- Klar/spara. Anvands far du ar klar med inmatningen for att spara uppgifterna.
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BILDER

For att lagga in bilder valjer du knappen Bilder pa inmatningsformuléaret (eller Bilder i bostadens

meny):

6

Bilder

Expandera (@—

Hamta bilder har

Sokvag

¢ Faveriter
4 Himtade filer
& iCloud Drive
%/ iCloud-bilder
B Skrivbord
“El Tidigare platser

M Den hir datorn
B Arbetsmappar
=/ Bilder
| Dokument
& Filmer
4 Himtade filer
W Musik
e Skrivbord

i, 0SDisk (C)

Filnamn:

4 » Bilder » JPG G 2
=~ @ @
A
Klocka
v
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FILER

For att lagga in filer valjer du knappen Filer pa inmatningsformularet eller Filer i bostadens meny.
Detta for att kunna lagga till PDF-filer pa bostaden.

LANKAR

For att lagga in lankar véljer du knappen Lankar pa inmatningsformularet eller Lankar i bostadens
meny.

BESIKTNINGAR

Besiktningsdatum kan anges pa bostaden. Du nar dem genom att klicka pa knappen Besiktningar i
inmatningsformularet. Du kan ocksa na dem i képprocessen (men dar kan du bara se men inte
rora...). Fliken Grund:

&

Besiktningar

Garantibesiktning atgardad

Besikiningsanmarkning atgardad

D Kvarvarande garantibesikningspunkter finns

D Kvarvarande slutbesikningspunkter finns

Antal kvarvarande besiktningspunkter
0

D Noll fel finns

Notering

N N I PP R Y S S VAV Py

Du anger datum och tidpunkter pa de val som passar er. Det finns dven tva extra val dar man kan
ange egen rubrik. Besiktningsdatumen finns pa fliken Besiktningar:
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é

Besiktningar

b Husesyn

X Datum o Fran(00:00)  Till{00:00)
>

™

k- Kommentar

¥

-

.

\' Syn/farbesiktning

Datum o Fran{00:00)

',: Kommentar

.¥

)

by -

- Inredningssyn

x Datum o Fran{00-00)
3 2017-04-20 13:30

,\ Kommentar

Genomgang av de nya inredningsvalen med kund

:W}A W R T P T N W I T N T N N T N T T TV TN Y

FORETAGSVY

Inmatningsformular i Vitec Online kan redigeras sa till vida att falt kan stangas av fér inmatning.
Detta gor du genom att vdlja Redigera féretagsvy:

O W W T T N T N W P Y Y N Y W W YT W YWY WY N W T TN
3
.\‘
2 ovrum max Boarea
; Min vy
v T2
.
" Foretagsvy
5, trymimen (39 tecken) Internet
P:rsamt cykelfdrrad finns i kallaren. Fiberi  Allafal
% med in
- (basut
. Redigera Min vy
- Redigera Foretagsy 2y
: Foretagsvy | ¥ Spara

Inmatningsformularet kommer nu innehalla mojlighet att ta bort falt fran inmatningen. Ta bort falt
gors med (-) och om man har tagit bort nagot sa lagger man tillbaka dem med (+). Bast ar att den
systemansvarige hos er gor detta for alla anvandarna:
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Vv Bostadsritt registrering

~
Redigerar

9001, Chekladvagen 1, 393 61 Kalmar

Féltmarkerade med # & rekommenderade och bor fyllas
Féltmarkerade med sk &r obligatoriska och maste fyllas i

o Grunduppgifter

= Projekt = BRF = Fastighet

Arena Brf Arena Choklaan 1:1
L] L] L]
= Lagenhetsnummer = FolkbokfGringsnummer = Husnummer +

9001 01
L] L] L]
—  Etapp (projekt) + —  Produktionsstart — Saljstart

1 1 2018-05-01 2018-05-06

L] L] L]

v

o Beskrivning

= Upplatelseform - Slatus D
Visningslagenhet

Bostadsratt v sald v R

L] L]

g g B (] Souterrangvaning

o Bostadsratislagenhet v o 2019

D Etagevaning

%

Bilder  Filer ~ Lankar Besiktingar Sparafalt | Klar/Spara

RADERA/FLYTTA EN BOSTAD

Né&r du ar inne pa ett projekt och har tagit fram listan éver bostader och har markerat en eller flera
bostad sa finns mojlighet att flytta dessa till annat projekt. T.ex. om projektet styckas upp i flera
delar. Radera en bostad gor du genom att 6ppna bostaden och vélja Radera i bostadens meny.

L g i o N

D 3011 Dansbanevégen 3 ;
<
<

3012 Danshanevdgen 2 i
{
3

D 3013 Dansbanevégen 4 }
<
'

EX

Flytta till annat projekt
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Villor / tomter

Hanteringen av villor och tomter gérs p& samma sitt som for bostadsritt. Oversiktsbilden:

Grunduppgifter
Status - Till salu
Boarea - 120 kvm
Tomtarea - 650 kvm
Projekt - Arena

Hus nr-03

Fastighetsbeteckning - Choklaan 2:3

Pris

Pris, fastighet - 1 300 000 kr

o L3, 5015052030 5,2 BROO00K L yoren 100 0 4 0084 4t 8 whed P10 2510100 5B sl s 00850 D s b 00 0 b i B I I DB A 0 B0 0 5 10 00 0 0 0 s o s BPABN L D

v Villa dversikt

03, Chokladvégen 14, 39361 Kalmar

» =

Journal

Marknadsforing

Fristaende villa invid golfbanan
Bo nara golfbanan och dess delikata restaurang.

Villan har 6verférts till internet och finns pa Hemnet, Bovision, Blocket Maklare och egen hemsida

Intressenter och kdpare
0 KOPARE
0 KOPARE FORETAG
0 KOPARE SOM HOPPAT AV
0 SPEKULANTER

0 TIDIGARE KOPARE

Inmatningen kommer du 3t genom att trycka pa Andra i menyn ovan och féljer samma uppligg som

for bostadsratter:

Redigerar

03, Chokladvagen 14, 39361 Kalmar

o Grunduppgifter

Projekt
Arena

Fastighetsbeteckning %
Choklaan 2:3

Saljstart ¥
2020-10-01

D T T L L T P T & ¥ o VNP S P P A

*

Falt markerade med % ar rekommenderade och bor fyllas
Falt markerade med %% ar obligatoriska och maste fyllas i

Husnummer %% Hustyp
03 Chabby 32
Etapp (projekt) Inflyttningsetapp Produktionsstart %
1 1 2020-09-01
Kategori
v

Hanteringen av priset pa villor gors genom att fylla i utgangspriset ”Listpris fastighet” som blir ett
begért pris "Pris, fastighet”. Om priset forandras, prutning eller tillagg sa kommer du senare att andra
"Pris, fastighet” och far da prisjusteringen berdknad dvs mellanskillnaden av det pris kunden betalar
och det utgangspris eller listpris som angivits fran borjan.
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4

vITeC

° Ekonomi

Listpris, fastighet
1300000

Listpris, entreprenad

2800000

Listpris
4100000

Typkod
220, Smahusenhet, bebyggd

° Driftskostnad

Uppvarmning kr/ar

16000

samfallighet kr/ar
0

B T T T T L LU W N W N P R v W PP W v

Vardedar
v 2019

Fiirsakring kr/ar

3500

Ovrigt kr/ar
0

Pris, fastighet
1300000

Pris, entreprenad
2800000

Begart pris
4100000

Taxeringsvarde, byggnad
1450000

Vatten/aviopp ki/ar

3800

Summa driftkostnad kr/ar
26700

Taxeringsvarde, mark

700000

Renhallning kr/ar

3400

Prisjustering fastighet
0

Prisjustering entreprenad
0

Prisjustering
0

Taxeringsvarde, summa

2150000 0

Tomtrattsavgald

Sotning ki/ar Hushallsstrom kr/ar

0 0

Hantering av bilder, filer, lankar, besiktningar mm gors pa samma satt som for bostadsratter.

Dokument

Se separat handbok for Forsaljning.

39



W VITEeC Handbok Vitec Online - Projekt och bostdder

Huvudmeny

Du kan nér som helst komma at huvudmenyn, . Du anvander den t ex for att komma
fram till dashboarden, eller for att t ex hoppa direkt till t ex Installningar. Exakt vilka val som visas i
huvudmenyn beror pa vilka moduler som du som anvandare har behérighet till. Vilka moduler du har
tillgang till stalls in av den som &r systemadministrator i er installation.

Menyn ser ut sa har:

(_

e Anders Overa

Foretag
Forséljning

Projekt

Inredning

E-signering
Installningar

Nyheter i Vitec online

Vitec fjarrsupport

Pt Y SV N N Y W N T e

Du kan komma till ditt anvandarkort genom att klicka pa dig sjalv (Inloggad anvandare) i bilden ovan
for att t ex andra telefonnummer, e-postadress till dig sjalv. Las mer i kapitlet Anvandare.

Det ar i huvudmenyn du loggar ur programmet (valet finns langst ner: Logga ut).

Du kan ldasa om vilka nyheter som har gjorts i versionen och ser dven aktuell version som kors for
tillfallet.
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Sok
Programmet har en inbyggd s6kfunktion som du nar overallt i programmet for att soka efter projekt,
bostader och kunder mm. Du nar knappen hogst upp till hoger, m En sokrad kommer fram dar du

anger sokord. Du anvander sokfunktionen for att soka i ditt register. For att ga vidare sa klickar du pa
ett av korten i ditt sokresultat.

Exempel: Om jag skriver ordet ”Svensknabben” sa far jag fram bilplatser, bostdder, projekt och
personer som innehaller ordet “Svensknabben”:

bilplats, bostadsrétt, foretag, person, projekt, villa eller tomt
Allt 7 svensknabben Q

Du sokte pa

Svensknabben (15 wraffar)

# Villor
01 Svalan 02 Svalan 03 Svalan 04 Svalan 05 Svalan 06 Svalan

Svensknabben 67:1 Svensknabben 67:2 Svensknabben 67:3 Svensknabben 67:4 Svensknabben 67:5 Svensknabben 67:6
Svala gatan 6 Kalmar Svala gatan 7 Kalmar Svala gatan 8 Kalmar Svala gatan 9 Kalmar Svala gatan 10 Kalmar Svala gatan 15 Kalmar

07 Svalan 08 Svalan 09 Svalan 10 Svalan 11 Svalan
Svensknabben 67.7 Svensknabben 67:8 Svensknabben 67:9 Svensknabben 67:10 Svensknabben 67:3 (kop...
Svala gatan 11 Kalmar Svala gatan 12 Kalmar Svala gatan 13 Kalmar Svala gatan 14 Kalmar Svala gatan 8 Kalmar

= Tomter

Svalan Svalan Svalan
Svensknabben 67:14 Svensknabben 67:15 Svensknabben 65:5
Tomtvagen 1 Kalmar Tomtvagen 2 Tomtvégen 5 Kalmar

= Huvudprojekt

Svensknabben

Om jag skriver ett namn t ex "Georgsson” sa far jag fram alla som heter Georgsson:

bilplats, bostadsrétt, fdretag, person, projekt, villa eller tomt
Allt v Georgsson Q

Du sokte pa

Georgsson (18 waffar)

% Personer

Ann Georgsson Annette Georgsson Annette Georgsson Camilla Georgsson Catharina Georgsson Claes-Goran Georgsson
730103-6535 Vartoftagatan 9 Kalmar 393 Villagatan 1 Kalmar 393 45 Kom snart igen 8 Kalmar 393 Storgatan 40 Kalmar 393 54
Villagatan 34 Kalmar 393 65

Gunnar Georgsson Malin Georgsson Martin Georgsson Mats Georgsson Mikael Georgsson VO Nisse Georgsson
670314-3647 660627-297¢ 670909-1236
N N P N T T T N N Y N W I e A N W o R W PR W P P SV EWE Loy VSR I W ety

-2076

Om du inte vill ga vidare utan enbart stanga sokfonstret sa klickar du pa @ uppe i hogra hornet.
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Listor

Listor kan visas med eller utan bilder. Du kan dven gora en hel del urval, sortera listan, stdlla in vilka

falt som ska visas och dven gruppera listan.

En lista kan se ut sa har:

[N viTec onLINE

¥ Projekt - lista

~
Listnamn
= P [i]

Alla projekt &

[  Proj A 4 ji Y Staws Y Upplatelseform Y  Antalbostader Y Tillirdde text Y Kommun Y Region Y

D Arena 672452 Pagaende Bostadsrat 26 November 2019 Kalmar Region Vitec Kalmar

E] Bingen 637373 Pagaende Bostadsrit 25 Hasten 2020 Kalmar Region Vitec Kalmar

O Bjarmen 675602 494 25 Varen 2019 Stockholm

D Brf Jupiter 670803 Pagaende Bostadsrit, Aganderatt 25 Varen 2018 Kalmar

P P e S Ny P N T PNy Py N N R Y N A N Y I PP A A N A P N WP VNP AN SRR ¥ 9 Y Ay PRV

Du kan modifiera listan genom att trycka pa kugghjulet, ﬁ'

Aktuell handledning finner du under .

URVAL I LISTOR

Med knappen T kan du géra urval. Vad du kan gdra urval pa beror pd vad det &r for falt. Du kan t ex
gobra urval som storre dn, mindre an pa numeriska falt medan textfalt ar bra for att ange sdkord.

Exempel pa urval:

Status T Upplatelseform Y  Antal bostad

Pagaende Barjar med -
Filter

Pagaende | Pagaende|

Pagaende

ATERSTALL

Du startar urvalet genom att trycka pa Klar. Med Aterstall sa tar du bort urvalet.

Kolumner som innehaller urval far en annan symbol, ', s3 att du l4tt ska se vilka falt du har gjort

urval i.
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GRUPPERING AV FALT | LISTOR

Vi har gjort det mojligt att gruppera listor. Det gar till sa att du har en lista t ex en foretagslista. Om
du t ex vill gruppera foretagen efter foretagskategori sa drar du rubriken ”Foretagskategori” till den
blda raden enligt nedan. Listan blir darefter grupperad:

V'  Foretag - lista

— Listnamn
= Alla foretag

Fisretagskategori T

C] Namn T T oretagskategori T Y Ont T Registreringsdatum Y
4 Foretagskategori: - 1 objekt

C] Gstersunds Tingsrat GSTERSUND 2005-06-02 23:24:33
4 Fdretagskategori: Kdpare - 1 objekt

D Fastighets AB Nyckeln Kopare KALMAR 1999-04-14 11:51:19
4 Foretagskategori: Samarbetspartner - 2 objekt

[}  «onsultfirman AB Samarbetspartner KALMAR 1998-12-18 11:51:19

D Stadfirman Kalle AB Samarbetspartner Kalmar 2009-01-26 10:18:22
4 Foretagskategori: Spekulant - 11 objekt

(] Allan stadfirma AB Spekulant Kalmar 2019-09-04 13.09:50

() Allan stadfirma A Spekulant Kalmar 2019-09-04 13:09:50

For att ta bort en gruppering sa for du muspekaren till det du har grupperat efter och trycker pa
krysset:

Listnamn

= Alla foretag

RLEL N Klicka har forattta  (Z=enG]
bort gruppering
4  Foretagskategori: -

Tyvarr gar det inte att for ndrvarandet gruppera pa alla falt. Tex:

- Status
- Omradesonskemal

Sa egentligen &r det de félt som inte gar att sortera pa som inte gar att gruppera pa.
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FUNKTIONER | LISTAN (MARKERA EN, FLERA ELLER ALLA)

Na&r du markerar en eller flera poster i listan sa dyker det upp knappar langst ner. Markerar du en sa
kan det vara 7 - 8 knappar som sen minskars till 3 - 4 ndr du markerar fler.

Det kan se ut sa har: Dvs du borjar med att markera (1) i det har fallet utifran en projektlista. Det
dyker upp knappar (2) langst ner vilket innebar att du kan massandra dessa tva projekt, féra over till
internet, exportera de tva projekten till Excel (max 5 000 poster per gang), favoritmarkera eller skriva
ut en lista pa de tva projekten:

N VITEC ONLINE

V  Projekt - lista

Listnamn

= Alla projekt 4 o

Projektnummer Y Status Upplatelseform Y  Antal bostadder Y  Tillrdde text Y Kommun Y Region

672452 Pagaende Bostadsratt 26 November 2019 Kalmar Region Vitec Kalmar
Bingen 637373 Pagaende Bostadsratt 25 Hosten 2020 Kalmar Region Vitec Kalmar
D Bjarnen 675602 Pagaende Bostadsratt 25 Varen 2019 Stockholm
D Brf Jupiter 670809 Pagaende Bostadsratt, Aganderatt 25 Varen 2018 Kalm_ar
D Bullerbyn Pagaende Bostadsratt, Aganderatt 50 Inflyttning under 2020 9

I'd Qo Y * =

Massdndra Marknadsfér Exportera  Favorit  Skriv ut

Du kan ocksa markera alla posterna i en lista genom att kryssa i det Gversta alternativet:

[l vimec onuine

V' Projekt - lista

Listnamn

= Alla projekt 4 o &

amn__ Y Projektnummer Y Status ¥ Upplatelseform Y  Antal bostader Y Tillrade text Y Kommun T Region T
Arena 672452 Pagaende Bostadsratt 26 November 2019 Kalmar Region Vitec Kalmar
Bingen 637373 Pagaende Bostadsratt 25 Hésten 2020 Kalmar Region Vitec Kalmar
Bjérnen 675602 Pagaende Bostadsratt 25 Varen 2019 Stockholm

B N O R e T O N N Y N W N W W VY W WL ror VR T VOV O W I VT W AP LN WY
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LAGGA TILL OCH TA BORT FALT/KOLUMNER | LISTAN

Anpassning av listor kan goras. | listan trycker du pa 'ﬁ' Du markerar den kolumn du vill ha med i
listan sa att kolumnen blir markerad. Om du klickar en gang till sa forsvinner markeringen. Du kan
dven skriva in ett sokord for att hitta den kolumn du soéker efter.

Vilj kolumner

sok

Projektuppgifter
Projektnamn
Projektnummer
Internt namn
Etapp
Bostadsrattsidrening
Status
Upplatelseform
Bebyggelsetyp

Viktig fakta
Antal bostader
Antal lokaler
Antal rum min
Antal rum max
Boarea min

Rnarea may

SPARA LISTA

Nér du gar till en av listorna som nas via dashboarden sa kan du spara listan och spara som ny lista
(Spara som...). Du kan dven ga till annan sparad lista. Menyn nas via menyknappen och innehaller:
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<

V' Projekt - lista f
<

-

<

‘\

Spara som... £
-

<

1

A

|

Ta bort... i - -

Y Projektnummer Y Status ¥ Upplatelseform Y  Amtal bostader ¢

b

1

.. _ <

Mina projekt 672452 Pagaende Bostadsratt 26 <
£

-

637373 Pagaende Bostadsratt 25 2

Favoriter (:
675602 Pagaende Bostadsratt 25 £

) <
Alla projekt ) >
670809 Pagaende Bostadsrit, Aganderdtt 25 4

L}
Publicerade projekt 670301 Pagaende Bostadsratt, Aganderatt 50 4{
%

—— r 4.:

W g R R T I I ¥ R Y N e T T W N W W W T

SORTERA

Du kan sortera listor genom att klicka pa den kolumn du vill att listan ska sorteras efter. Om du
déarefter haller ner Ctrl och sen klickar pa ytterligare en kolumn sa kan du skapa en sortering i
andrahand.
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Omraden

Omraden nas fran Startsidan under Instdllningar - Omraden om du har behérighet for omraden i
Vitec Online. Du kommer fa upp en lista med omraden.

Hantera omraden s

o

O Arvidsjaur centrum D Bergsjon D Boden centrum D Brohus D Bunkeflo
Arvidsjaur kommun Goteborg kommun Boden kommun Lomma kommun Malmd kommun

Y T Y Y Y T R N PN Py N T R L Y N O Y N N T O T Py o W L VY oV L W o WY VWY S PV Y

Listan enligt ovan kan sorteras efter t ex namn, kommun eller 1dn och gors genom att klicka pa

rF Y
symbolen ¥ .,

NYTT OMRADE

| listan 6ver omraden klickar du pa knappen Ny, a Du kan nu lagga in uppgifterna: vad omradet
heter, i vilket 1an och kommun som omradet ligger mm. Det finns méjlighet att ha ett huvudomrade
vilket &r det normala. | annat fall kan man lagga in omradet som ett underomrade dar du i sa fall far
ange vilket omrade som dr huvudomrade.
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Andra omrade

OMRADE

Omradesnamn
Boden centrum

Var ligger omradet?

Norrbotten v

Boden v

Omradesbeskrivning (41 tecken)
Harligt att bo med naturen inpa knutarna.

Du kan ldgga in en bild pa omradet genom att klicka pa kamerasymbolen, Q, overst i bilden och
darefter valja fil.

RADERA OMRADE

Om du har lagt upp ett omrade och behover radera det sa tar du fram listan 6ver dina omraden och
markerar det eller de omraden som ska raderas. Valj sen att ta bort omradet langst ner pa sidan:
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A

Hantera omraden s

o

. = -
D Arvidsjaur centrum D Bergsjon D Boden centrum Brohus D Bunkeflo
Arvidsjaur kommun Goteborg kommun Boden kommun Lomma kommun Malmo kommun
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Texter

Texter ar en funktion for att lagga till texter for t ex Arena (Mina sidor/kundportal) i vilken képare
kan logga in och gora bl.a. inredningsval, anmala fel, se nyheter mm.

Nyheter, texter for tidslinje etc. 1aggs in via Online. Vanligt ar efter inflyttning att man anvander

texter for t ex trapphusinformation t.ex. vattnet ar avstangt, servicearbete kommer ske i
trapphuset...

DASHBOARD FOR TEXTER

Texter i Vitec Online ar en ny funktionalitet for att administrera texter till Mina sidor/kundportal. |
startmenyn valjer du forst Installningar och darefter Texter.

4 VITEC ONLINE

V¥ Installningar

o o O o

Anvandare Epostmallar Omraden Texter

Dashboarden for Texter kommer fram:

[ vitec onLiNe

V  Start - texter

Texter

Ny text Alla texter Ej publicerade Publicerade Favoriter

Jobbat med senast

A

VIP Saljstart Saljstart Saljstart Inbjudan till forhandsvis... Tomt - kontraktsskrivning
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Ny text anvands for att registrera en ny text som ska visas pa Mina sidor/Kundportal.
Alla texter visar alla dina texter.

Ej publicerade visar vilka texter som inte har forts 6ver och publicerats.

Publicerade texter visar vilka texter som har forts éver och publicerats.

Favoriter visar de du sjalv har valt att markera som favoriter t ex for att kolla narmare pa.

Jobbat med senast visar vilka texter som du senast har arbetat med.

INMATNING FOR TEXTER

N&r du registrerar ny eller andra en befintlig text sa far du fram inmatningen.
Inmatningen foljer samma struktur som Vitec Online i Ovrigt.

Du kan ange rubrik och text som syns pa Mina sidor/Dialog. Férutom det kan du ange
ordningsnummer i det fall du vill att texten ska visas fore eller efter annan text. Ordningsnummer
styr i vilken ordning texterna ska visas. Du kan ange prioritet t ex Hog, mellan, l1ag. Texter kan
kategoriseras. | Arena anvands kategorin Nyheter for att visa att texten ar en nyhet och visas som
sadan. Ett alternativ ar att texten visas under Tidslinje. Tidslinje i Arena innebar att olika datum som
finns pa bostaden kan visas i Arena.

EXEMPEL - NYHET

| exemplet ar det en inbjudan till varfest. Eventuellt kan du ange mall i det fall sddana finns upplagda
i Sdljstod. En viss formatering av text kan férekomma t ex fet stil, understruken stil eller
punktlista/numrerad lista.

En nyhet ska ha kategori Nyhet.

Inmatningen for prioritet och mall har i dagslaget ingen betydelse pa nar en nyhet laggs upp.
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Exempel pa inmatningen:

N VITEC ONLINE

Vv Text registrering

Redigerar
Séljstart

o Grunduppgifter

Rubrik Kategori
Séljstart Nyheter
Prioritet Mall Datum
v v 2019-10-01
Text
B 7 = &=

Wi presenterar hur de nya ldgenheterna ska se ut och vilka inredningsval som kommer att finnas utéver standard.

° Marknadsforing

) . Visas fr.o.m
Visa pa Internet

[} Eal E %

v

*

Falt markerade med % &r rekommenderade och bar fyllas i.
Félt markerade med ##% &r obligatoriska och maste fyllas i.

Ordningsnummer
4]

Klockslag(00-00) visas tom klockslag(00-00)

& ~

Avbryt | Bilder Filer  Lankar

Foretagsvy ~ Marknadsfor | Klar/Spara

Under rubriken Marknadsforing kan du ange om din text ska visas pa internet och mellan vilka
perioder. Du kan t.ex. visa en nyhet fr.o.m. ett visst datum eller t.0.m. ett visst datum.

Knapparna Bilder, Filer och Lankar anvands for att lagga in den informationen.

Nar du ar fardig med inmatningen trycker du pa Klar/Spara.
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Oversikten visas:

~

— Oversikt
= Saljstart * @

Bilder Endra Kopplade objekt

BOSTADSRATTER (2)

PROJEKT (1)

TOMTER (0)

VILLOR (0)

Text Andra
Grunduppgifter findra

Vi presenterar hur de nya l&genheterna ska se ut och vilka inredningsval som kommer att finnas
Rubrik - Saljstart utéver standard.

PSP I S e N N P T N WY N N N Y Y O NN S N R S Ny ST N R T R

Du behdver koppla nyheten till ett projekt eller bostad/tomt. En nyhet kan vara aktuell for flera
projekt och i sa fall kopplar du ihop nyheten med de projekt som avses. Det kan ocksa vara sa att
nyheten enbart géller bostdderna i trapphus 1 och 2. D3 kopplar du nyheten till dessa bostader och
inte till projektet. Sa for vilka nyheten ska synas for styr du sjalv.

EXEMPEL - TIDSLINJE

En text som ska vara kopplad till falt (tidslinje) ska ha kategori Tidslinje.

Inmatningen for prioritet och mall har i dagsldget ingen betydelse pa nar en nyhet laggs upp.
Tidslinje innebar att du skriver in en rubrik och text och denna text kopplas med ett inmatningsfalt i

Online, t.ex. inredningsmote 1. Om datum ar ifyllt pa bostaden kommer texten att visas fér kunden
och om datum saknas sa kommer den inte visas.
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Exempel pa inmatningen:

V'  Text registrering

~
Redigerar

Inredningsm&te

*

Falt markerade med % ar rekommenderade och bar fyllas i
Falt markerade med s &r obligatoriska och maste fyllas i.

o Grunduppgifter

Rubrik Kategori Prioritet Mall
Inredningsméte Tidslinje v v v

Vlj objektyp L&gg till bokmérke Bokmirke Datum
Bostadsratislagenhet v Bokmarken v #stopptidmotel#
Text
B 7 = &=
vilkemmen pa inredningsméte. Under detta farsta méte kommer vi g3 igenom vad det finns far val att géra pa er nya bostad.
~
Vi visar ocksd hur ni gér era inrdningsval via vAr nya kundportal Arena.
vilkemmen|
v
e Marknadsforing
Visas from klockslag(00:00) Visas to.m klockslag(00:00)

Visa pa Internet

[} o E % & @

Avbryt | Bilder  Filer  Lankar Foretagsvy ~ Marknadsfr | Klar/Spara

Du behodver koppla din text till de projekt som tidslinjen ska visas for. Du styr sjalv. Och férdelen med
det ar att du kan ha vissa texter till vissa projekt och andra till andra. Det kan vara t.ex. en viss text
som géller projekt som har bostadsratter och andra texter som géller dganderétter.

EXEMPEL — AVTALSTEXT INREDNING

Arena har stod for att kunden ska kunna gora sina inredningsavtal sjélva. Innan bestéllning laggs av
kunden sa ska kunden ldsa igenom och godkanna de allmanna villkoren. Det dr med hjalp av Texter
som denna text laggs in.

Ett allméant villkor for inredning ska ha kategori Inredning — allmanna villkor.
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Inmatningen for prioritet och mall har i dagslaget ingen betydelse pa nar en nyhet laggs upp.

Tidslinje innebar att du skriver in en rubrik och text och denna text kopplas med ett inmatningsfalt i
Online, t.ex. inredningsmote 1. Om datum &r ifyllt pa bostaden kommer texten att visas fér kunden
och om datum saknas sa kommer den inte visas.

Exempel pa inmatningen:

Vv Text registrering

Redigerar *

Allménna villkor

Félt markerade med % &r rekommenderade och bar fyllas
Falt markerade med 3% &r obligatoriska och maste fyllas

o Grunduppgifter

Rubrik

gmer Prioritet Mal

Kategori

Allmanna villkor Inredning - allmam Vv hd N
Text
B I = =
~
W
° Marknadsforing
L&agg till din PDF fil
Visa pé Internet har klockslag(00-00) Visastom klockslag(00:00)

o 4l E % o ~]

Avbryt  Bilder  Filer  Ldnkar Foretagsvy Marknadsfor | Klar/Spara

Har det viktigt att du lagger till en fil (PDF) i det fall du vill att kunden ska kunna lasa villkoren. |
samband med att du lagger till filen sa ska du anvanda féljande installningar:
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Expandera  @—

Byt filnamn
Allménna villkor

Journalkategori
Dokument h

D Filen publiceras pa internet

Visas pa Mina sidor/Kundportal

PROJEKT — TEXTER

Né&r du gar in pa ett projekt sa véljer du Texter i menyn.:

v Projekt dversikt

Gversikt .
Andra
Bullerbyn
Skapany ¥
Bilder Journal Marknadsplatssverforing
< JOURNAL (1) _ _
\S“S Objekt - Bilplatser Listor >
o
Q¥
Objekt - Bostadsratter Inredning ¥
Marknadsféring
) o ) ) Objekt - Tomter Deltagare
Projektet har dverférts till internet och finns pa egen hemsi
Dokumentmallar
Visningar Dokument fér e-signering
. KOMMANDE (0) Bilder
Grunduljp ifter Tumrdnir:g hllﬁlatser .
Py by T e P T N P Y Sw NV VAP VAP WP LW RPN SN SVP iy vy e vy 3 WSV 7L SRR ISP AP ST S

Né&r du har valt Texter i menyn sa far du upp listan med de texter som ar kopplade till projektet. Har
kan du nyregistrera en ny text eller hdamta in en befintlig text till projektet:
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— TEXTE

= Bullerbyn Bt Q
C] Rubrik T Kategori Y ValJ (+) for att |aQQa tl” Pa intern T
en ny text pa detta
O Siljstart Nyheter p I'OJ e kt
[  viPsaljstan Nyheter a

Valj denna knapp for att hamta in en redan
[ fardigskriven text, t.ex. for tidslinje, allmanna
villkor fér inredning m.fl.

sidor (2 objekt)

Texter pa bostader gors pa samma satt som for projekt

Rattigheter

En inloggad anvandare har ratt att se projekt och bostader dar anvandaren ar projektdeltagare i eller
upplagd som handlaggare. Detta galler dashboarden for Férsaljning. Dashboarden for Projekt ar till
for interna anvandare och har har man réatt att se alla projekt som tillhor det interna féretag som
anvandaren dr knuten till.
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Anvandare

Anvandare administreras normalt sett via Saljstdd, men kan dven hanteras i Vitec Online om din
behorighet medger det. Anvandare kan nas fran huvudmenyn eller startbilden under Instéllningar -
Anviandare. Du far fram en lista 6ver anvandare med bilder:

~
Hantera anvéndare s

o

D Anders Klasson (AKL) D Anders Overa (AQ) C] Andreas Lindel5f (AL) C] Ann Georgsson (AG) C] Ann-Cathrine Ohlsson (ACO

Vitec Farvaltningssystem AB Vitec Forvaltningssystem AB Vitec Forvaltningssystem AB Vitec Forvaltningssystem AB Vitec Forvaltningssystem AB

iy A P B A S B R P B B AL R AN A R e o penh gt P b A A Ay pan A e PR R, A

Langst uppe till hoger kan du lagga in nya anvandare (om du har behérighet for det). For att ga vidare
till en anvandare klickar du pa anvandarkortet.

ANVANDARE - GRUNDUPPGIFTER

Du kan andra dina uppgifter.
De tva nedersta valen ar

- Visas pa internet. Anvandaren kommer att foras over till internet och kan anvandas pa er
hemsida om ni har stod for att visa personer.

- Kontaktperson. Ska normalt sett vara ifylld. Anvandaren kommer kunna nas som
handlaggare eller projektdeltagare. Enda anledningen att inte ha med anvdandaren som
kontaktperson dr om det &r anvdandare som utfor t ex dataunderhall som t ex
systemadministratorer.

Tank pa att det kommer inte gar att skicka e-post om inte e-postadressen ar ifylld.

Det kommer ej heller ga att skicka SMS om anvandaren inte har ett mobilnummer ifyllt.
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Andra anvandare

Namn
Anders Overa

Initialer
AO

Befattning
Kundansvarig

Avdelning

Telefon
0480-447413

Mobil
070-371 99 40

E-post
anders.overa@vitec.se

Ort for utskrift
Lindsdal

Visas pa Internet
Kontaktperson

AVBRYT KLAR
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ANVANDARE - INLOGGNINGSUPPGIFTER

Inloggningsuppgifterna i Vitec Online ser ut pa foljande satt:

é

Andra anvandare

INLOGG

Tillat inloggning

Inloggning

ANDERS

Madullicenser for anvandaren NlE"iklare Ska
ha denna

Webb - dokumenthantering

Online farsaljning nyproduktion

Projektadministration vitec online

Maklare ska inte
ha denna, om de
inte hjalper er att
registrera
bostaderna

Elektronisk signering

Inredning

Inredning, roller fér anvandaren

Inredning (Arbeta med val)

Inredning (Administrera artiklar)

Inredning (Skapa val) Styr Vadf man

Inredning (Rumsmallar) fél' gC")I'a |
Inredning (Arbetsorder) Inrednlngs_
modulen
Utdkade rattigheter
Administrationsrattigheter
Systemrattigheter
Ratt att se samtliga drenden
D Inloggning med SMS An\/ands for ]
tvafaktorsinloggning
LOSENORD
med SMS kod.

Overst anger man om anviandaren far méjlighet att logga in féljt av anvandarens inloggningsnamn.
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Pa inloggningssidan anges dven om anvandaren ska ha administrators- eller systemrattigheter.

Ratt till samtliga drenden innebar i Saljstod att anvandaren har ratt till samtliga projekt, bostader och
kunder. Anvandare som anvander Vitec Online med salj- och kdpprocessen bor ha denna rattighet. |
Vitec Online har vi lagt pa en ytterligare rattighet och det &r att anvandaren ar projektdeltagare eller
handlaggare i ett projekt. Anvandaren kommer enbart se de projekt som anvandaren ar delaktig i.
Foljaktligen kommer dven enbart bostdder som tillhor dessa projekt synas for anvandaren. Ett
undantag ar personer dar anvandaren kommer kunna se alla personer i registret om man har ratt till
samtliga drenden. Detta dr nodvandigt for att undvika dubbletter i sa stor grad som maijligt. Exempel:
Anvandaren har tillgang till ett projekt dar det initialt enbart finns 50 intressenter. Nar en kund ringer
och sdger att man vill vara med som intressent sa gors en sokning och finns kunden (fast pa annat
projekt) sa kommer denna kund aven att tilldelas det aktuella projektet. Om rattigheterna hade varit
strypta sa skulle anvandaren behova lagga upp denna nya kund som ny vilket innebar att det finns
dubbletter i programmet.

Losenord ska vara “starkt” dvs innehalla tecken fran minst tre grupper:
- Versala bokstaver
- Gemena bokstaver

- Siffror
- Specialtecken t ex

” III

Exempel pa l6senord kan vara: “UGhjP123!”

Det ar tvang att anvdnda l6senord pa anvdandare som ska kunna logga in.

ANVANDARE - E-POST

Det gar att skicka e-post fran Vitec Online om du staller in kontouppgifter for SMTP-server eller gar
via en EXCHANGE-server. Det gar inte att som i Saljstod ha direktkontakt med Outlook eftersom
detta ar ett webbaserat program.

De uppgifter som ska stéllas in gér den som ar systemadministrator pa ert foretag.

Uppgifterna avseende server, doman eller SMTP-server fas av de som haller i ert natverk alt den som
ar systemadministrator hos er.

Det gar att gbra testanslutningar i bilden nedan for att kontrollera att installningarna har gjorts ratt.
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é

Andra anvindare

E-postinstallningar
@ skickavia SMTP

SMTP-server
Servernamn.se

SMTP-post

g x

Anvandare

Ldsenord

D Saker anslutning

o Skicka via Exchange
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ANVANDARE - SIGNATUR

Under fliken signatur kan du lagga in din signatur.

Du kan kopiera (Ctrl C) fran t ex din signatur i Outlook och ga in pa bilden nedan och klistrar in den
(Ctrl V). Du behover sdkert justera radavstand eftersom det inte hanteras pa samma satt som i
Outlook. Pa verktygsraden enligt bilden nedan finns knapp for att infoga bild som du kan anvédnda i
det fall du vill ha er logotyp med i signaturen.

Anvénd signatur i nya e-postbrev

B /7 U A-HA-

('
[
il
Ml
|
iM
(3

Storlek v Teckensnitt ~
Hej!
Text....

Med vanlig halsning
Anders Overa

Anders Overa, Key Account Manager/Produktansvarig
DIREKT: 0480-44 74 13 » MOBIL: 070-371 99 40

VITEC = BOX 751 » BORGMASTAREGATAN 5 = 391 27 KALMAR
AFFARSOMRADE FASTIGHET = SUPPORT: 0480-43 45 « SUPPORT: CAPIFAST@VITEC.SE
www.vitec.se

% VviTeC

Synpunkter och tips

Vitec Online &ar ett program som standigt utvecklas med klara mal att det ska vara anvandarvanligt,
snyggt och funktionellt. | Vitec ServiceCenter finns mojlighet att ange 6nskemal pa framtida
funktioner i programmet och givetvis rapportera om nagot inte fungerar som det ska. Det gar dven
bra att maila direkt till mig om nya funktioner.

Med vanlig hédlsning

Anders Overa, Product Manager
E-post: anders.overa@vitecsoftware.com
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